Сводный отчет за период с 24.02.2014 по 28.02.2014.
1. Командировка государственного гражданского служащего в Москву
в ООО «Абориген Экспо Тур» для решения организационных вопросов участия делегации Ненецкого автономного округа в IX Международной выставке-ярмарке «Сокровища Севера 2014».

2. Осуществлено начисление социальных выплат и текущих платежей.

3. Ведение делопроизводства в СЭД «Дело».

4. Ведение кадровой работы.

5. Рассмотрение заявлений, оформление документов для предоставления социальных выплат оленеводам и чумработницам, студентам из числа детей оленеводов и чумработниц.

6. Оформление нормативных документов по текущей деятельности Управления.

7. Прием граждан.

8. Подготовка проектов государственных контрактов, технических заданий, обоснований начальных максимальных цен контрактов и других документов для проведения электронных аукционов.

9. Ведение бухгалтерского учета.

10. Оформление презентации о деятельности УКМНС НАО за 2009-2013 годы.

11. Принятие участия двух государственных гражданских служащих в семинаре по Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», организованном УГЗ НАО.

12. Оказание помощи в оформлении документов о создании СРО КМНС «Сявта» («Нельма»).
13. Проведен оргкомитет по организации участия Ненецкого автономного округа в IX Международной выставке-ярмарке «Сокровища Севера 2014».
14. Проведен организационный комитет по организации и проведению Спортивных состязаний оленеводов Ненецкого автономного округа «Сямянхат Мерета».
