Сводный отчет за период с 7 по 11 апреля 2014 года

1.Обеспечено проведение VIII Спортивных состязаний оленеводов Ненецкого автономного округа и заключительного организационного комитета по данному мероприятию.

2.Проведен 1 этап конкурса на замещение вакантной должности и включение в кадровый резерв на должность государственной гражданской службы Ненецкого автономного округа старшего специалиста 1 разряда отдела финансово-экономического и правового обеспечения.

3.Принято участие в совещании по вопросам проведения конференции «Актуальные проблемы устойчивого развития и обеспечения безопасности в Арктике».

4.Принято участие в заседании у первого заместителя главы Администрации Ненецкого автономного округа по исполнению плана-графика закупок.

5.Принято участие в работе аукционной комиссии по 2 электронным аукционам.

6.Осуществлена работа по подписанию 2 государственных контрактов по итогам проведенных электронных аукционов.

7.Подготовка квартального отчёта по исполнению бюджета в УФ, отчётов в налоговую, отчёта за первый квартал текущего года по государственной программе «Сохранение и развитие коренных малочисленных народов Севера в Ненецком автономном округе».

8.Командировка государственного гражданского служащего в населенные пункты округа (по вопросам строительства домов для оленеводов и чумработниц).

9.Командировка государственного гражданского служащего в Москву (по организационным вопросам участия делегации Ненецкого автономного округа в выставке-ярмарке «Сокровища Севера 2014»).

10.Рассмотрение заявлений, оформление документов для предоставления социальных выплат оленеводам и чумработницам, студентам из числа детей оленеводов и чумработниц.

11.Подготовлено 2 проекта постановления Администрации НАО. Материалы направлены в Управление финансов НАО для представления заключения.

12.Подготовлено 4 приказа Управления о внесении изменений в административные регламенты.

13.Оформление нормативных документов по текущей деятельности Управления.

14.Ведение бухгалтерского учета.

15.Ведение делопроизводства в СЭД «Дело».

16.Ведение кадровой работы.

17.Прием граждан.
